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PRAKTIKU, MOKSLININKU IR
ARCHYVISTIKOS STUDENTU
BENDRADARBIAVIMAS

Tomas Kriscitinas
UAB “Archyvuy sistemos”
generalinis direktorius




UAB ,,Archyvuy sistemos* — didziausig rinkos dalj
uzimanti bendrové tarp dokumenty saugojimo,
archyvinio tvarkymo ir konfidencialaus naikinimo
paslaugas teikian¢iy jmoniy ne tik Lietuvoje, bet ir
Baltijos Salyse. Dirbame jau 12 mety.

UAB ,,Archyvy sistemos* priklauso Baltijos regione
archyvavimo paslaugas teikiancial ymoniy grupei.
Savo veikla vykdome pagal jdiegta Kokybés vadybos
sistemg ISO 9001 1r Aplinkos apsaugos vadybos
sistemg ISO 14001. (55T
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Dokumenty saugojimas miisy saugykloje;
Archyvinis dokumenty tvarkymas;

Archyvo administravimas kliento patalpose;
Pazymy Sodrai rengimas dé¢l pensijy ir darbo stazo;
Dokumentacijos plano rengimas;

Skaitmenizavimo ir elektroninio archyvo paslaugos;

Konfidencialus dokumenty naikinimas;
Konsultavimas archyvinio dokumenty tvarkymo klausimais;

Bankrutuojanc¢iy jmoniy dokumenty sutvarkymas ir perdavimas savivaldybeés
archyvui;
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Dokumenty transportavimo paslaugos;
Profesionalus archyvo auditas (atliekamas nemokamai);
Jvairtis projektai, susije su dokumenty valdymu.

Modernios dokumenty valdymo sistemos, jdiegtos miisy jmong¢je, suteikia galimybe
sekti visg dokumenty judéjimo procesg nuo dokumento perdavimo mums.
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El padtas

* intemnetas
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Bankai:
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Draudimo bendroveés;

Mazmeninés ir didmeninés prekybos centrai; ~ MAXIMA
Naftos produkty pardavimo jmones;
Juridinis sektorius; swedbank @
Transportavimo kompanijos,

: C v L Nordea ™
Sveikatos priezituros jstaigos;

Ministerijos, valstybinés jmonés, vieSosios jstaigos ir kt.
jvairia veikla uzsiimanc¢ios ymones. A

REGISTRY CENTRAS
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LIETUVOS PRAMONININKU
KONFEDERACIJA

UZ SKAIDRU VERSLA
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2008 m. pasikeitus yjmone¢s akcininkams, keitési ir pozitris j darbuotojy, dirbanciy su
dokumentais kvalifikacijg, nutarta performuoti archyvary komanda, kuri biity
orientuota ne tik j techninj darbg, bet ir iSmanyty teisés aktus, reglamentuojancius
dokumenty valdyma;

* [eSkojom personalo per skelbimus. Sekési prastai;

* Prisiminiau savo praktikg Suomijoje. Jau nuo II-o kurso studentai daZzniausiai Zino
btsimgjj darbdavj. Kilo mintis patiems ugdyti archyvarus;

» Zengti pirmieji zingsniai uzmezgant rysius su mokslo jstaigomis, kurios ruosia
archyvistikos srities specialistus; ieSkojome ir panasiy specialybiy studenty;

* Kreiptasi j Vilniaus universiteto komunikacijos fakultetg ir j studenty sgjunga del
bendradarbiavimo;

* Susidoméjimas nebuvo didelis, taciau 2008 - 2009 m. 2 studentai, kurie atliko
praktika UAB ,,Archyvy sistemos* toliau pasiliko dirbti ymon¢je;

* 2011 m. dviem praktika atliekantiems studentams buvo pasiiilyta pastovi darbo vieta
misy jmon¢je ir sudaryta galimybe studijas derinti su darbu. Vienas 1§ Siy darbuotojy
Siuo metu uzima archyvavimo darby projekty vadovo pareigas;

« 2012-2013 m. besikreipianc¢iy dé¢l praktikos nebuvo.

Studentai, norintys atlikti praktikg UAB ,,Archyvy sistemos‘ gali kreiptis 1 personalo

vadove UAB ,,Archyvy sistemos‘ internetiniame puslapyje Www.arcayshisa B siHtemos
nnirodyvtil elektroninio nadto adrecr



http://www.archyvusistemos.lt/

Konsultuojameés:
=Su Lietuvos valstybés naujojo archyvo specialistais;

= AsmeniSkai gavau labai daug patirties 18 Sio bendravimo ir net
pasitaiséme savo instrukcijas bei pareigines nuostatas:

o Darbas, vadovaujantis jstatymais, o ne kliento pageidavimais;
o PasiruoSimas darbui: teisiné bazé, dokumentacijos planai ir t.t.
»Su Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba;
»Teikéme savo pasiiilymus jstatymo pataisoms (dél bankrutuojanciy ir
likviduojamy bendroviy);
=Galety buti labiau susitemintas bendravimas;
»Profesijos vertés padidinimas. Gal vertéty grjzti ir prie kvalifikacijy? (
mes turime 4is Lygius)
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Archyvavimo darby
grupés vadové
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Archyvaras Archyvaro padéjéjas Archyvavimo darby
(sekmingai iSlaikius (jJdarbinant po projekty vadovas (ne
atestacijg po 6 men. praktikos arba mazesné kaip 1 m.
darbo archyvaro neturint pakankamai archyvaro darbo
padegjéju); \—| ziniy dirbti archyvaru); patirtis);
J L J L J
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Visada mielai kvie¢iame archyvistikos studentus, norin€ius tapti tikrais dokumenty
vadybininkais, atlikti praktikg misy jmonéje.
Praktikos metu atliekami darbai

Priklausomai nuo darby, kuriuos tuo metu turi jmong;

Pradzioje neduodame labai sudétingy darby;

Dokumenty indeksavimas, Zyme¢jimas briikSniniais kodais;

Sarasy sudarymas;

Sarasy taisymas;

Dokumenty sisteminimas pagal rtisis, saugojimo terminus ar kitus pozymius;

Dokumenty atrinkimas naikinimui (bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés

praktinis taikymas);

Dokumenty byly formavimas (dokumenty tvarkymo taisykliy praktinis taikymas);
Byly apskaitos dokumenty (sgrasy, apyrasy) ir naikinimo akty rengimas (dokumenty rengimo

taisykliy praktinis taikymas);
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= Darbas dokumenty paieskos skyriuje (praktikantai supazindinami su moderniomis
dokumenty valdymo technologijomis);

= Darbas dokumenty priémimo skyriuje;
= Darbas dokumenty naikinimo skyriuje;

Kaip vyksta?
= Bendri vizitai pas klientus;
= Darbas, prizilirint patyrusiems specialistams;
= Visada tikras darbas; niekada nepasirasau sutarties, jei1 praso tik “atzymeti”;
= Norintiems gauti iSsamesniy ziniy apie Archyvy veiklg kitose Europos Salyse, taip pat placiau
suzinoti apie jmoniy grupes, kuriai priklauso UAB ,,Archyvy sistemos® Lietuvoje, ,,Archivu
serviss® Latvijoje ir ,,Arhiivi keskus* Estijoje veiklg buty sudaroma galimyb¢ suZinoti daugiau;
= Visi studentai, kurie tikrai nori dirbti archyvistikos srityje, manau lieka patenkinti atlikta
praktika, jauciasi daug ko 1Smoke.

Bendradarbiavimas su mokslininkais:
= Galety buti aktyvesnis;
= Manyciau studenty praktika yra tikrai gera pradzia;

=  Galétume pareiksti savo kuklig nuomong del poreikiy; ( pvz: sqmatosqnanwéiﬁ;&mbir
tt)



Studentams, kuriy atlikta praktika miisy jmon¢je jvertinama labai gerai, turi
galimybe jsidarbinti miisy jmonéje.

pereiti | archyvaro, véliau j archyvavimo darby projekty vadovo pareigas;

Steigiant naujg pareigybe arba ieSkant darbuotojo skyriy vadovo arba archyvavimo
paslaugy pardavimo skyriuje, pirmiausiai sudaroma galimyb¢ esamiems
darbuotojams uzimti aukStesnes pareigas ir gauti geresnj atlyginimg,;

Patyrusiems darbuotojams, kurie pasizymi labai gerais organizaciniais
sugebeéjimais, moka rusy ir angly kalbas, turi galimybe jgyti tarptautinés patirties
jsiliedami ; bendrg Lietuvos, Latvijos ir Estijos tarptauting komanda.
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ACIU UZ DEMES]|
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