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4.

1. Uzpildykite ,,Avilio* kortelés laukus:

1.1. Dokumentg parengeé.

1.2. Rengéjo padalinys — nurodykite visg padalinio pavadinima, pvz.:
| |®

Rengéjo padalinys *
el LE Teisékadros skyrius X | Dokumenty valdymo poskyris X

1.3. Komandiruotés pradzia it Komandiruotés pabaiga — pasirinkite datas.

1.4. Institucija, miestas, Salis, j kuriuos prasoma komandiruoti (jei vykstate j kelias vietoves,
nurodykite buvimo kiekvienoje laikg) — iraSykite, 1 kokia institucija, miesta ir Sal} esate
komandiruojamas. Jei vykstama j uzsienj, prisekite vykimg pagrindzianc¢ius dokumentus (kvietima,
patvirtinimg ar pan.).

1.5. Komandiruoteés tikslas — iraSykite.

1.6. Komandiruoteés pobudis — pasirinkite, ar moksling, ar tarnybiné.

1.7. Avansas — jei reikia, jraSykite praSomg iSmokéti avanso sumg.

1.8. Prasomos apmokéti su komandiruote susijusios islaidos — jraSykite, ,.taip* arba ,,ne* ir 1§
kokios 1ésy rusies apmokama:

1.8.1. Dienpinigiai — jei apmoka kvietéjai, prisekite tai pagrindzian¢ius dokumentus, o Cia
zymekite ,,-*.

1.8.2. Patvirtinu, kad komandiruotés vietos valstybéje man bus mokami dienpinigiai arba kitos
piniginés iSmokos komandiruotés islaidoms padengti — pazymékite, jei apmoka kvietéjai.

1.8.3. Gyvenamojo ploto nuoma.

1.8.4. Kelionés islaidos.

1.8.5. Vietinio transporto islaidos.

1.8.6. Asmens draudimas (isskyrus gyvybés draudimg).

1.8.7. Rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos.

1.8.8. Konferencijos / simpoziumo / registracijos j parodq / biliety j renginius pirkimo
islaidos.

1.8.9. Vizos.

1.8.10. Registruoto bagazo mokescio islaidos.

1.8.11. Kitos islaidos.

1.8.12. Veiklos objekto kodas.

1.9. Jei | komandiruote norima vykti automobiliu, uzpildykite Siuos laukus:



1.9.1. Automobilio paskirtis — pasirinkite, ar nuosavas, ar tarnybinis.

1.9.2. Automobilio markeé, valstybinis numeris — jraSykite.

1.9.3. Apmokéti sunaudoty degaly jsigijimo islaidas, vadovaujantis rektoriaus patvirtintomis
degaly sunaudojimo normomis — pazymeékite, jei pageidaujama.

1.9.4. Apmokeéti automobiliy saugojimo aiksteliy, draudimo ir keliy mokestj — pazymékite, jei
pageidaujama.

1.10. Lésy rasis — jrasSykite komandiruotés i$laidy finansavimo S$altinj (jeigu iSlaidas apmoka
kvietéjai, jraSykite, kas).

1.11. Prasau komandiruotés laiku suteikti laisvqg nemokamq laikq is siy pareigy — irasykite, i$
kokiy pareigy prasote suteikti laisvg nemokama laika.

1.12. Prasau leisti komandiruotés laiku nuotoliniu biidu atlikti Sias su darbo santykiais
susijusias funkcijas — jrasykite, kokias funkcijas vykdysite nuotoliniu badu.

1.13. Procesas — pasirinkite ,,Prasymas dél komandiruotés“ (Centrinés administracijos
atveju ,,PraSymas dél atostogy, komandiruotés, papildomos poilsio dienos*).

2. Viska uzpilde spauskite ISsaugoti.

Dokumento projekto perdavimas vizuoti ir pasiraSyti

3. Nurodykite vizuojanciuosius (Derinimas - RESSENERIEETE ano darbai | Projektai | Suta
Nurodyti vizuojanciuosius): (s . @ Rengimas - | € pemimas ] @) wie

3.1. Nekeiskite jau jvesty vizuojanciyjy — pirmas @ vidaus dokumentas (projek ) turooys vauopnciuosius
vizuoja jisy padalinio atsakingas darbuotojas, [FRFTETCETETEE 62 oo vsenios
kuruojantis padalinio prasymy dél komandiruoéiy rengima, antras vizuoja Zmogiskyjy istekliy
skyriaus personalo specialistas, kuruojantis jiisy padalin;.

3.2. Papildomai vizuojanciaisiais visada reikia nurodyti visy padaliniy, kuriuose dirbama,
tiesioginius vadovus.

3.3. Jei dirbama projekte — ir projekto finansininka.

Prireikus galima nurodyti papildomy vizuojanciyjy.

4. Nurodykite pasirasantiji (Derinimas > Nurodyti pasiraSanciuosius) — jraSykite savo
varda ir pavarde.

Pastaba. Jei esate kamieninio akademinio, neakademinio ar Centrinés administracijos $akinio
padalinio vadovas, pakeiskite tvirtinantjji (Derinimas - Nurodyti pasirasanciuosius) |
organizacijos vystymo ir bendruomenés reikaly prorektore.

5. PasiraSytas dokumentas bus automatiskai perduotas tvirtinti ir registruoti.

6. Parengg praSymo dél komandiruotés projekta iSreiSkiate norg vykti j komandiruote ir esate
atsakingas uz projekto derinimo eigos stebéjimg. Pritarus tiesioginiams padaliniy vadovams (jiems
pavizavus ,,Avilyje®), sprendimg dél komandiruotés priima kamieninio padalinio arba Centrinés
administracijos Sakinio padalinio vadovas, patvirtindamas jiisy praSyma.

Redaguojant (pasirinkus Tvarkyti = Redaguoti) dokumento projekto kortele, kai derinimo
procesas prasidéjes, Jis yra nutraukiamas (apie tai informuojama praneSimu). Paredagavus ir
iSsaugojus korteléje atliktus pakeitimus reikia aktyvuoti derinimo procesa spaudziant PaZyméti
parengtu.

Jeigu prasidéjus derinimo procesui reikia pakeisti nurodytus vizuojanéiuosius /
pasirasanciuosius, Kortelés redaguoti nereikia: pasirinkus Derinimas = Nurodyti vizuojanciuosius
| Nurodyti pasirasanciuosius galima atlikti pakeitimus nenutraukiant derinimo proceso.




